关于设置2010—2011学年第一学期勤工助学岗位的通知
各设有勤工助学岗位的单位：
为尽快将需要勤工助学的同学安排到用人单位，请各单位按照要求设岗。我中心将根据设岗情况向各单位派出勤工助学的学生。具体通知如下：

一、登陆学生处网页下载中心中下载“首都医科大学勤工助学岗位设置申请表（上岗单位填报）”，并按要求填写，下载地址：

http://xshch.ccmu.edu.cn/col/col834/index.html
二、报送截止时间：2010年9月17日（周五）前

三、报送地点：学生勤工助学管理中心（行政办公楼209房间）。
四、联系人：郁老师  83911075

五、需要说明的几点问题：

1．本次针对全部用人设岗单位进行申报。原有的上岗学生需要在表中填报。
2．由于今年老生和新生开学较晚，中心会在学生报到开学后陆续向用人单位派岗，请各单位安排好相关工作，全部学生到位在9月底前。
3．写明上岗要求，不得让学生进行高空作业、有毒有害及其它有可能造成学生伤害事故的危险工作。
4．用人单位设岗前，先查看《首都医科大学困难生勤工助学上岗流程》，不得私自设岗、避免“一人多岗”，如未在勤工助学管理中心备案者，报酬由设岗单位自行解决。
5．岗位设置申请表由各部门勤工助学岗位负责人填写并负责报送。
6．岗位设置申请表必须有部门负责人签字或加盖单位公章。
7．如果学生在勤工助学期间出现问题，与本中心或直接和学生所在学院辅导员联系，共同解决问题。

8．设岗单位需为学生义务勤工助学活动提供场所和保障，并保质保量地完成规定小时数。
9．在复习温考期间，应适当调整学生上岗时间和次数，保证学生学习。
学生处勤工助学管理中心

2010年9月1日
